
1. 學校首頁�個人所得 e網 

 

 

2.選擇”校外人士暨臨時人員資料管理系統” 

 



2. 以教職員代碼及單簽密碼登入 

 

 

 

3. 選擇”校外人士資料表”，輸入受款人基本資料。 

 

 



4. 輸入畫面 “*” 必輸入的欄位、戶籍地址輸入國家名稱即可，身分證號參考系統上編碼原

則。 

 

5. 登入薪資申報系統造清冊。 

 

生活費： 

經費來源選欲報支的計畫編號 

類別選 “A” 所得 

費用名稱選 “生活/鐘點/演講…….” 

付款方式選 “歸墊” ，暫付款購案編號：填入請購系統借支的購案編號 

受款人明細：輸入學者身分證號。 



勾選：  

機票：另新增一份清冊 

 

經費來源選欲報支的計畫編號 

 

類別選 “F” 免扣補充保費 

費用名稱選 “交通費” 

付款方式選 “歸墊” ，暫付款購案編號：填入請購系統借支的購案編號 

受款人明細：輸入學者身分證號。 

 


